　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社XXXXX	Comment by  : 自社用に変更してください

特定個人情報基本方針

当社は、情報の価値を尊重し、常に情報の管理と保護の徹底に努めております。特定個人情報についてもその価値を尊重した管理と保護の重要性を十分に認識し、以下の取り組みを実施いたします。

1. 事業者の名称
株式会社XXXXX	Comment by  : 自社用に変更してください

2. 関係法令、ガイドライン等の遵守
当社は、特定個人情報の取扱いに関する関係法令、国が定めるガイドラインその他の規範を遵守します。

3. 安全管理措置に関する組織体制の確立
当社は事業の内容および規模を考慮した特定個人情報の適正な取扱いのための組織管理体制を確立します。
　　
4. 安全管理措置の実施
　当社は、特定個人情報の取得、利用、保管、提供、削除・廃棄に際しては所定の規程・規則を遵守し、適正な取扱いを実施するために十分な措置を講じます。

5. 質問および苦情処理の窓口
当社は、特定個人情報の苦情や相談に関して、 XXX 部に窓口を設け、適切かつ迅速に対応し、問題の解決を図るように努めます。	Comment by  : 自社用に変更してください
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